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• Toplamda 42.000m2 açık, 22.000m2 kapalı alan

• Yuvarlak ve yassı emaye bobin teli, CTC ve kağıt
kaplı sargı teli üretiminde 50.000 ton/yıl
kapasite

• 100 M USD Ciro, %40 ihracat 

İstanbul

Denizli

Denizli

Düsseldorf



Yönetim Sistemi ve Ürün Sertifikalarımız

TSE ve UL Ürün gereklerinin karşılandığı ürün sertifikaları ve Reach ve RoHs’ta belirlenmiş yasaklı kimyasal

limitlerine uygun ürünleri ve

ISO 9001:2015, IATF 16949:2016, ISO 45001:2018, ISO 14001:2015, ISO 27001:2013 Yönetim Sistemi ve

belgeleriyle, tüm dünyada en seçkin kullanıcılarına hizmet veren bir Dünya Markası olmuştur.



ISO 9001:2015 Doküman Yönetimi
7.5.3 Dokümante edilmiş bilginin kontrolü
7.5.3.1 Kalite yönetim sistemi ve bu standart tarafından istenen dokümante
edilmiş bilgi, aşağıdakileri
güvence altına almak için kontrol edilmelidir:
a) İhtiyaç olduğu yer ve zamanda kullanım için varlığı ve uygun olması,
b) Uygun şekilde korunması (örneğin, gizliliğin yok olması, uygun olmayan 
kullanım veya bütünlüğün kaybolması).
7.5.3.2 Dokümante edilmiş bilginin kontrolü için kuruluş aşağıdaki faaliyetlerden 
uygulanabilir olanları belirlemelidir:
a) Dağıtım, erişim, kullanım ve tekrar kullanım,
b) Niteliğinin korunması dahil, arşivleme ve koruma,
c) Değişikliklerin kontrolü (örneğin, sürüm kontrolü),
d) Muhafaza ve elden çıkarma.



Dolphin Portalında Doküman Yönetimi 

Avantajları

• Şirket içinde yayınlı olan dokümanlara erişim kolaylığının sağlanması

• Dokümanlara ait eski revizyonlara ulaşma kolaylığının olması

• İşletme içinde eski revizyon hard-copy doküman bulunmaması sebebiyle eski revizyon

dokümanları ortadan kaldırma probleminin bulunmaması

• Dokümanların eski ve güncel versiyonlarının sistematik bir şekilde muhafaza edilmesi

• Doküman ve içeriklerinde anahtar kelime bulma özelliği sayesinde dokümanlara kolay erişim



Dolphin Portalında Doküman Hazırlama

Şirket içinde hazırlanacak olan dokümanlar Word, Excel, Powerpoint vb. Office programları

kullanılarak «ORİJİNAL DOKÜMANLAR» klasöründe hazırlanır.



Dolphin Portalında Doküman Hazırlama

Hazırlanan dokümana, Elsan doküman yönetimi uygulamaları kapsamında belirlenmiş olan

kodlamaya göre belge numarası verilir. (Örn; ELS.GM.PRS.011)

ELS     .      GM   .      PRS      .      011

ELS ifadesi ELSAN’ı
ifade eder.

GM ifadesi departman
kodlamasını gösterir.
Deprtman farklılığına
göre değişkenlik
gösterir. Örn; EUR:
Emaye Üretim, SA:
Satın Alma vb.

PRS ifadesi doküman
tipini ifade eder.
Doküman tipine göre
değişkenlik gösterir.
Örn; PRS: Prosedür,
TLM: Talimat, LST: Liste
vb.

İlgili departmanda bulunan
doküman sırayla numara
verilerek kodlanır.



Dolphin Portalında Doküman Yayınlama

Hazırlanan dokümanlar Dolphin ağında bulunan «Kalite» klasöründe PDF formatına çevrilerek

yayınlanır.



Dolphin Portalında Doküman Tanımlama

Yayınlanan dokümanın, Dolphin Portalında bulunan ‘SERVİS’ modülündeki «KALITE YONETIM

SISTEMI TANIMLAMA» sekmesi üzerinden tanımlaması yapılır.



Dolphin Portalında Doküman Tanımlama

Departman, Doküman Tipi, Doküman Adı, Dosya Yolu ve Anahtar Kelime bilgileri girilerek

doküman tanımlanır.



Dolphin Portalında Doküman Tanımlama

Departman olarak tanımlanan Planlama, Emaye Üretim, Tel Çekme Üretim, Kalite, Ambar, KYS

PRSD VE SUREC seçeneklerinden biri seçilerek departman seçimi yapılır. Kullanıcılar, bağlı

bulundukları departmanda yetkilendirildikleri dokümanları görürler.



Dolphin Portalında Doküman Tanımlama

Dokümanın dosya yolu seçimi, ilgili sekmede bulunan ‘…’ seçeneği seçilip açılan sayfadan

yayınlanan doküman seçilerek yapılır.



Dolphin Portalında Dokümana Erişim

Dolphin Portalında yayınlanmış olan dokümanı görmek için, ‘Doküman Arama’ sekmesine

basılır.



Dolphin Portalında Doküman Görme

Açılan ekranda doküman adı ya da

anahtar kelimelerin girişi yapılarak

‘BUL’ sekmesi tıklanır ve ilgili

doküman üzerinde çift tık

yapılarak doküman görüntülenir.



Dolphin Portalında Doküman Revizyonu

Elsan doküman yönetimi uygulamaları

kapsamında, revize edilecek dokümana yeni

eklenen ifadeler, kırmızı renk yazı ile

belirtilerek hazırlanır ve yeni doküman

yayınlama işlemi ile aynı şekilde sistemde

yayınlanır.



Dolphin Portalında Doküman Revizyonu

Revize edilecek dokümana ait eski revizyon dosyasının adı revizyon numarası eklenerek

değiştirilir ve «ORJİNAL DOKÜMANLAR» klasöründe bulunan «Revizyonlar» klasörüne kaldırılır.
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